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_ 1 _v;oqamaam.m disponibilidades de la municipalidad.

M 'No preparar los informes analiticos correspondientes para la _

| _&oocoas presupuestaria , |
'No remitir ante 1a Contraloria General de Cuentas,
certificacion del acta que documenta el corte de cajay 2|
‘arqueo de valores municipales, en el tiempo establecido.
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No llevar control interno para evaluar cuatrimestralmente la
ejecucion del presupuesto de ingresos y gastos del
municipio.

No liquidar anualmente el Emm:w:mﬂo dei Emamom y gastos
del municipio;

No recaudar, ni controlar los tributos y todas las rentas e
ingresos que deba percibir la municipalidad, de conformidad
con laLey.

No actualizar el _.mm_ stro de noﬁzgzaanm en coordinacion
con el catastro municipal;

No contar con control sobre la deuda _u:E_om E::EEM__

No administrar la cuenta caja unica, basandose en los
instrumentos gerenciales, de la Cuenta Unica del Tesoro

|Municipal;

'No presentar la informacion financiera pco por how le
corresponde.

'No actualizar los reglamentos y Eonm&::w:mg internos,
‘que permitan aplicar las técnicas presupuestarias municipal.
‘No contar con la aplicacion de las normas, sistemas y
AEOnm& mientos para la elaboracion del anteproyecto y
Eowoﬂo de presupuesto.

20 realizar la programacion de los ingresos de acuerdo a las
_Emam de recaudacion establecidas. .
No elaborar la programacion de los mmm:um conforme las
estimaciones de ejecucion fisica.

No contar con la aprobacion de la autoridad mznmza enla
apertura o asignacion del presupuesto.

No analizar, ni registrar las solicitudes de modificaciones y
transferencias presupuestarias presentadas por las
|dependencias. . & ) -

No analizar periddicamente los informes sobre la ejecucion
del presupuesto de gastos y de realizaciones fisicas, no
|verificar el cumplimiento de los programas como fueron
_wc:ds_m%m |

1o elaborar la informacién wm:g_nm sobre la &mocn_oz de
::mqmmo,a_.
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19 No asegurar el financiamiento del presupuestos por no llevar _ 2| Q0
estadisticas de los proyectos multianuales que se Emoz#m: M W. <t
_ No andlizar del oo_%o:m::aﬁo de la o_moco_os “
20 presupuestaria de ingresos y egresos, por no aplicar la W 2l

|
metodologia de indicadores financieros que proporciona el g
Ministerio de Finanzas Piablicas | = _
|
{

No contar con propuestas de escenarios presupuestarios, en
21 [funcion de las metas de recaudacion, de acuerdo ala politica 3
_ municipal de ingresos

_ 'No contar con estudios sobre las diferentes fuentes de

- | 22 M 2
© ingresos del municipio. |

m No contar con propuestas de ::a_om am mmmﬂom y escenarios |

N | 23 |presupuestarios, de acuerdo a la politica presupuestaria m 2
M m amtmnum ca para el cumplimiento de metas _:ﬂ::o_cmm_mm 5

| o : -

e _ No contar con la programacion delos i ingresos de acuerdo a |

Q | 24 . 2
= ” las metas de recaudacion establecidas. Wy . v

m i 'No contar con la programacion de mmmam conforme a las _

o m estimaciones de ejecucidn fisica presentadas por las m

dependencias municipales, unidades administrativas y
_ responsables de programas.

| _ _

|

No realizar las modificaciones o ajustes técnicos necesarios |

26 |al proyecto de presupuesto,en caso sean solicitados por la 2
n Autoridad Superior previo a su aprobacion, | ﬁ
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“ 27 No registrar en el SIAF vigente el presupuesto aprobado por 2
_ la Autoridad Superior ,

“ WZG analizar las solicitudes de modificaciones w m _
m M:mzmwoagﬂmm presupuestarias presentadas por las . _
E%m:%mnmmm municipales, unidades administrativas y i 3
Tamno:mm_&@m de programas, y someter a consideracion del
‘Director Financiero 4 | i
'No registrar en el SIAF swmza las solicitudes de A
éoa_mcmo_o_am y transferencias presupuestarias. {

'No asesorar a las dependencias municipales, unidades
Naa_emqm:é y responsables de programas sobre el uso

‘adecuado de las clasificaciones presupuestarias o
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WZO utilizar Ia metodologia de indicadores financieros que
‘proporciona el Ministerio de Finanzas Publicas, como
31 referencia para el andlisis sobre el comportamiento de la
,a._an:e.o: presupuestaria de ingresos y egresos y m_mcoqmc_o:_
| de informes periddicos.
.WZo analizar periodicamente los
M,..Ewcaamm sobre la ejecucion del presupuesto de gastos y de
32 |realizaciones fisicas, asi como no verificar si los programas | 2
_mm cumplen como fueron formulados, sin proponer las
‘medidas correctivas necesarias.
W wZo Hevar estadisticas de los Eowaoﬁg n_:m se Qmo::S en
33 'mas de un periodo presupuestario, sin asegurar su | 3
.ﬂ ] _mzm:o_ma_mﬁo en Jos respectivos presupuestos. I
'No verificar con el Director Financiero y los Funcionarios
_aa las distintas dependencias municipales, unidades
administrativas y responsables de programas, el
{cumplimiento de la ejecucion de los programas. ,
'No presentar informes de forma periodica ala Autoridad _
35 |Superior sobre la ejecucion presupuestaria de ingresos y . 3
egresos. m
‘No verificar, ni controlar que Eoe,_o ala apr obacion del
"oc_d promiso presupuestario, exista documentacion de
.36
_Bmsm_ao de las diferentes gestiones registradas en el SIAF

w vigente

ADMINISTRACION
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CHIMALTENANGO, GUATEMALA

_ Zo realizar las revisiones de la ejecucion presupuestaria de
L37 __=m3mom y egresos como verificacion previa al proceso de | 2
| liquidacion presupuestaria.
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[ No realizar la :m_:amﬁo: Enmc_urmﬂ%m de acuerdo a lo
establecido en la Ley Organica del Presupuesto y su ,. 3
Reglamento.

_

{

|

S _
No aplicar la metodologfa contable a los Estados . _
_

,‘14_

{4
| —

Financieros, conforme a su naturaleza juridica,
|caracteristicas operativas y requerimientos de informacion, 3
'de acuerdo a las Normas de Contabilidad Integrada !
| Gubernamental,
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_Zo aplicar el Plan de Cuentas, ni los clasificadores contables
‘establecidos por la Direccién de Contabilidad del Estado,

\adecuados a la naturaleza juridica, caracteristicas operativas y|
requerimientos de informacién de los Gobiernos Locales.

| . . |
_,Zo coordinar, ni controlar el resguardo de la documentacion |
mam respaldo relacionada a las operaciones de origen f
presupuestario y extrapresupuestario de ingresos y gastos.
_Zo realizar las conciliacién de forma oportuna de todas las
|cuentas bancarias que se utilizan en los Gobiernos Locales.
'No efectuar el andlisis ni la interpretacion de los Estados
_Esmbomo_,om que permiten elaborar los informes para la toma
de decisiones de la Autoridad Superior. ‘
'No aplicar la metodologia de indicadores financieros que |
\proporciona el Ministerio de Finanzas Piblicas, el cual
ayudara la elaboracion de informes periddicos de analisis
financiero o gl W7 |

mZo velar por la integridad de la informacion financiera
registrada en el SIAF vigente, ni la oportunidad de los
registros, ni la razonabilidad de las cifras presentadas.
No preparar, ni presentar informes analiticos a la Autoridad
Superior y alas entidades que lo requieran de acuerdo ala
normativa legal vigente. v o .
|No aplicar el Plan de Cuentas establecido por la Direccién

|
i

|de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas |
Publicas, adecuados ala naturaleza juridica, caracteristicas |
operativas y requerimientos de la informacion de los |
Gobiernos Locales. ot oSl R
,_20 verificar los saldos iniciales de cadauna de las cuentas |
‘contables de Activo, Pasivo y Patrimonio al inicio del

‘gjercicio fiscal =

No generar oportunamente los Estados Financieros e
informacién contable necesaria al inicio de cada ejercicio
{fiscal.

_20 documentar el control de los saldos iniciales de cada |
‘ejercicio fiscal. 1 Aty : i
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No coordinar con el Area de Presupuesto, la orientacidn a las _
dependencias municipales, en el uso de los formularios que
se utilizan como documentacion de respaldo para el registro
de la ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos en el ,
SIAF vigente. |
No registrar, ni ﬁ;&ﬁ ni aprobar en el SIAF vigente la _
ejecucion presupuestaria de gastos.
No revisar ni validar en el SIAF vigente la ejecucion w
presupuestaria de ingresos. |
No realizar la conciliacion oportuna de todas las cuentas "
bancarias que se utilizan en los Gobiernos Locales.

No generar mensualmente los Estados Financieros y otros
|reportes auxiliares para su revision. R
'No cumplir con el proceso de rendicion de cuentas en el
lenvio mensual de los reportes “Caja Consolidada” y “Caja de
Movimiento Diario” a la Contraloria General de Cuentas.

| generados a partir de la ejecucion presupuestaria de ingresos |
'y gastos y no realizar las regularizaciones cuando

corresponda. !
_Zc coordinar con Area de Emm%:mmﬂo la adecuada m
{utilizacion de las clasificaciones presupuestarias que _
permitan generar operaciones contables confiables. “
No mantener actualizado el libro de inventario de bienes

ymuebles e inmuebles, asi como el de bienes fungibles y el

jarchivo con su respectiva documentacion de respaldo. il
|

No mantener actualizadas las tarjetas de vaoammg_ama de
los bienes muebles e inmuebles, asi como de los bienes
fungibles de cada empleado y funcionario municipal.

u,,om proceso de ejecucion presupuestaria y de verificacion
‘contable 2 ‘
No mantener actualizados los saldos contables w anmu 0s %

|la administracion de la deuda muni o__u& y donaciones,

‘No programar el endeudamiento, ni el pago de servicio de la |
| n_ﬁap para su incorporacién en la formulacién del
‘presupuesto anual en cada ejercicio fiscal

i

: ; . -
No verificar la consistencia de los saldos contables i
i

{No resguardar 1a documentacion de respaldo utilizada aE.mEm :
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No registrar oportunamente el financiamiento obtenido a
través de préstamos o donaciones en el SIAF vigente.

No llevar el registro actualizado de los desembolsos,
amortizaciones y servicio de la deuda municipal; y los
desembolsos de donaciones recibidas.

'No adoptar los clasificadores contables, ni observar las
ordenanzas, procedimientos y resoluciones emitidas por la
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de

_|Finanzas Piblicas.

No verificar la consistencia de los saldos contables
generados a partir de operaciones extrapresupuestarias.

No generar en el SIAF vigente los Estados Financieros wm_m
realizar andlisis e interpretacion de los saldos contables el
cual puede evitar informacidn oportuna que apoye la toma de
decisiones de las Autoridades Superiores.

|No presentar informacidn periddica, que voa_:m conocer la
gestion presupuestaria, patrimonial y de tesoreria de los
'Gobiernos Locales. K g ]

mZo resguardar la documentacion de respaldo utilizada como
,,movcz@ de las regularizaciones contables aprobadas

kZo documentar todas las onm_mo_osow n_n cierre nozm_c__o

‘No elaborar las Notas a los Estados Financieros y otros
"_:wo::mw o documentos que se generen con motivo del
proceso de cierre contable,

No elaborar el anlisis e informe anual de resultados
tomando como referencia la metodologia de indicadores
financieros que proporciona el Ministerio de Finanzas
Publicas, para apoyar la toma de decisiones de las

Autoridades Superiores. P o |
no proveer informacion en tiempo real del movimiento y
.aanc:_g_ama de fondos para la toma de decisiones.

MZQ claborar la programacion de la recaudacion con base al
‘registro de contribuyentes y el comportamiento de la
‘percepeion de los ingresos propios.

- ._._m.._-, e
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No verificar diariamente que se realicen los depésitos de la
recandacion de forma integra y oportuna. Para el caso de los
cobros que se realicen a través del procesamiento
electronico de medios de pago se debe observar lo
establecido en el Acuerdo Ministerial Numero 129-2021 an_
Ministerio de Finanzas Pablicas.
No realizar la aprobacion de los depésitos por nozooEo de |
I 77 |ingresos propios en el SIAF vigente que permitan llevar el _ 2
control de la disponibilidad financiera. _ _
No llevar el control de saldos de todas las cuentas bancarias “
78 _ 2
y conciliarlos con el Libro de Bancos. . o
No llevar el control de saldos de las cuentas escriturales que “
integran la Cuenta Unica del Tesoro Municipal (CUT). |
No elaborar programacién de los pagos conforme la i
disponibilidad financiera municipal. |

ADMINISTRACION
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79

_
30

No llevar el control y resguardo de las formas autorizadas
por la Contraloria General de Cuentas que se utilizan para la
recaudacion y percepeion de los ingresos y la rendicion de _
las mismas. e
8 No realizar arqueo de valores y formas m_:o:m_%m ﬁon la
| Contraloria General de Cuentas |
No llevar control de la cuenta cortiente ¥ la morosidad de los'
| 83 |servicios piblicos municipales, para establecer estrategias |
. que permitan alcanzar las metas de recaudacion 1
No recaudar los diferentes ingresos que perciben los ,
84 |Gobiernos Locales en concepto de impuestos, arbitrios, ' 3
tasas, contribuciones por mejoras y otros =i
, No realizar la impresion de los cheques o revision de .
- 85 lacreditamientos en cuenta, seglin corresponda; de acuerdoa 3
los movimientos de pago aprobados .
No llevar el control de los cheques emitidos, notas de débito |
y crédito que inciden en los saldos financieros, R )
No proporcionar informacién sobre los saldos diarios de
caja.
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